UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 2318/QD-UBND Hai Dwong, ngay29 thang 8 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
thu¢c tham quyén giii quyét cia S¢ Tai nguyén va Moi truong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6/2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 0221 ciia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mot so diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngdy
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé truéng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thiang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam déc So Tai nguyén va Moi truong tai To trinh so
500/TTr-STNMT ngay 28/7/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh cua linh vuc dang ky bién phap bao dam thudc thim quyén giai
quyét cua SO Tai nguyén va Moi trudng (Chi tiét, cé Phy luc dinh kém).

Picu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop voi S¢ Tai
nguyén va Moi truon xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh
trong phan mém Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh. Hoan
thanh trong thoi han 02 ngay, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay.



2
Picu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam dbc cac S¢: Thong tin va
Truyén thong, Tai nguyén va Moi trudng, Tu phap; Giam ddc Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong, UBND cac huyén, thi xa, thanh phé va cac to chirc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 3; .2 [0 [
- Luu: VT, NC-KSTTHC (1b). A\ 7’5‘% CHU TICH

Nguyén Minh Hung



Phu luc

QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Kém theo Quyét dinh sé6 2318 /OP-UBND
ngay29 thang 8 nam 2022 cua Chu tich UBND tinh Hdi Dwong)

ghﬁn I ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Thu tuc hanh chinh

Thu tuc ding ky thé chap quyen st dung dat, tai san gan lién voi dat
(gom truong hop dang ky thé chip quyén st dung dat hodc dang ky thé

L chap quyén su dung dat dong thoi v&i tai san gan lién v4i dat hodc
dang ky thé chap tai san gan lién voi dat)
, | Thi tye dang ky thé chap du 4n dau tu xay dung nha &, nha & hinh
" | thanh trong tuong lai
Thu tuc ding ky thé chAp tai san gan lién v6i dat khong phai 1a nha ¢
3. | ma tai san d6 da hinh thanh nhung chua dugc chimg nhan quyén so
hiru trén Giay chirng nhan
4 Thu tuc dang ky bao luu quyén sO hitu trong truong hop mua ban tai
" | san gin lién véi dat co bao luu quyén so hitu
Thu tyc dang ky thay d6i noi dung bién phap bao dam bang quyén su
5.
dung dat, tai san gan lién véi dat da dang ky
Thu tyc stra chita sai s0t ndi dung bién phap bao dam bang quyén sir
6. | dung dat, tai san gan lién voi dat da dang ky do 16i cua co quan dang
ky
7 Thu tuc dang ky van ban thong bao vé viée xtr 1y tai san thé chip bang
" | quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat
2 Thu tuc chuyén tiép dang ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop
" | dong mua ban nha &
9 Thu tuc x6a dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai

san gan lién voi dat




Phan I
NOI DUNG QUY TRINH NOQI BO

1. Thu tyc dang ky thé chap quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat (gf)m
treong hop dang ky thé chap quyen str dung ¢ dit hoic ding ky thé chap quyén Str
dung dat dong thoi vai tai san gian lién véi dit hoac dang ky thé chap tai san gan
lién véi dat)

1.1. Poi véi to chire

1.1.1.Thoi han giai quyét:

Trong ngay nhin hd so hop 18, néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc

dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qua 03 ngay 1am viéc.

1.1.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dune cong viee Trach Thoi gian thuc
budc : g cong vi¢ nhiém hién
. 72ngay lam
Hudng dan, t@ép nhan ho so T;llllng tam Viéf: (kh‘(A).rlg‘ tinh
B1 clia to chirc Taue vu vao thoi gian
hanhA chinh giai quyét
cong TTHC)
A
i Lanh dao
Phan cong thu Iy ho a C Cy 1 A
B2 ancong Mt iy 1o 5 vanphong | g1 i 1am viée
dang ky dat g
dai
A
Tham dinh va xem xét ho so, xac nhan Vién chure . '
B3 don va trang bo sung kém giay ching ,| thudc Van | 03 gio lam viéc
nhan, trinh 1anh dao Van phong dang ky ph9n% dang
dat dai duyét ky dat dai
Lanh dao
B4 Phé duygt ket qua gii o If(hf’g;g 02 gics 1am viée
quyét ho so ang Ky dat
dai
v
Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, co s6 dit liéu | thudc Van | 01 gio lam vige
BS dat dai *| phong ding
ky dat dai
y Vién churc
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu \{én Pf{bng 01 gior 1am viée
hanh chinh cong tinh > dangdky dat '
ai




) i Trung tam
Tra két qua cho t0 churc, ca Phyc vu Khong tinh thoi
A : : .
B7 nhan hanh chinh gian
cong

1.1.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhén ho so, luan chuyén hd so.

- T chitc, c4 nhan nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh (TTPVHCC) hodc giri qua duong buu dién hodc tryc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Dai dién cua So Tai nguyén va Mo6i truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién klem tra thanh phan ho 50, 80 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Vién chirc Van phong ding ky dat dai nhan hd so
tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Néu hd so khong hop 1& ngudi tiép nhan hudng dan dé ngudi yéu cau ding ky
truc tiép hoan thién ho so hodc lap van ban huéng dan hoan thién hd so theo quy dinh
cua phap luat.

Néu ho so khong du diéu kién giai quyét ngudi tiép nhan hd so phai lap van ban
tir chéi, trong d6 néu 1 1y do tir chdi va hudng dan thuc hién theo diing quy dinh cta
phép lut.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€ hodc chua hop 1¢ ngay trong ngay nhén hé so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hozc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1, Van phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Lanh dao phan cong giao viéc cho can bd thuc hién trong thoi gian 01 gio lam
viéc.

+ Vién chtc tham dinh ho so trong thoi gian 03 gio ké tur thoi diém nhan ho so;
xac nhan ndi dung dang ky, thoi dlem dang ky vao phiéu yéu cau diang ky va trang bd

sung kém giay ching nhan quyén st dung dit theo quy dinh ciia B6 Tai nguyén va
Moi trudng dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Van phong dang ky dat dai phé duyét két qua giai quyet trong thoi
gian 02 gid 1am viéc; chuyén vién chirc Vin phong thuc hién cap nhat ho so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai trong thoi han 01 gid 1am viéc.

+ Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng tra két qua cho nguoi str dung dét trong thoi han 01 gior lam viée.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc hudng dan, tiép nhan ho so két qua giai quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va chuyén két qua cho B phén Hudng
dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho 6
chirc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.




1.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan.
1.2.1. Thoi han giai quyét:

Trong ngay nhin hd so hop 18, néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudng hop phai kéo dai

thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qua 03 ngay 1am viéc.
1.2.2. So dd Quy trinh giai quyét:
* Truong hop ndp tai B phian Mot cira UBND cip huyén

Cac No6i dune cong viec Trach Thaoi gian thuc
budc : g cong vie nhiém hién
Hué6ng dn, tiép nhan ho so B(T)Aphén ThAe ©quy CPé léfm
ctia to chirc chuyén hd so cho ) N{Et cua Vl\l/? N tmi}a ]?Ehlihan
BI. Chi nhanh Van phong dang uoc £ , 0 C a .. ong
0 dAt dai UBND cap | tinh vao thoi gian
Y huyén giai quyet TTHC)
y Lanh dao
. Chi nhanh
B2. Phén cong thy ly ho so Vanphong | 01 gio lam viéc
dang ky dat
dai
Tham dinh va xem xét ho so, ’xéc nhan X}lﬁiﬁhgﬁ
don va trang bo sung kém giay ching Vi hE} 03 oid [am vie
B3. nhan, trinh Ianh dag Chi nhanh Van dvin If(,o(ril%[ g10 lam viee
phong dang ky dat dai dai duyét a gdaiy a
[
Lanh dao
Phé duyét két qua Soinbanh | g gis lam vige
B4. giai quyét hd so ‘ah phong
dang ky dat
dai
v Vién chuc
Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit ligu || Chinhanh N
BS5. dAt dai Van phong | 01 gio lam viée
dang ky dat
dai
' .
Vién chuc
Chuyén két qua dén Bo phan Mot cira R CE“ nhé}nh o
Bé. thuéc UBND cap huyén > Vanphong | 01 gio lam viée
dang ky dat
dai




B6 phan
Tra két qua cho nguoi Mot S{Ia Khéng tinh thoi
B7. sir dung dat U];Ilzllgccép gian
huyén
* Trwong hop ndp tai Bé phan Mot cira cip xa
Cac Néi d n o Trach Thoi gian thuc
buée o1 Cung cong viee nhiém hién
,H“""an c}?m, t icp Anhén h(i) 59, B0 phan Khoéng tinh vao
B1 cua to chtrc va luan chuyén ho Mot clta ¢ &p théri gian gidi
so cho Chi nhanh Van phong G wvét TTHC
ding ky dat dai quy
A Lanh dao
Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira cap Chi nhanh
B2 xa, phan cong thu 1y ho so >l Van phbng 01 gio lam vige
dang k}'f dat
v dai
Théam dinh va xem xét ho so, ’xéc nhan Vi€?n CI}&C
don va trang bo sung kém gidy chimg > \(/3}11 nllia}nh 03 oS Lam vid
B3 nhan, trinh 1anh dao Chi nhanh Van van p ,Ong g10 lam Viee
phong dang ky dét dai duyét dangde dat
ai
Lanh dao
Phé duyét két qua Chi nhanh L
B4 giai quyét (;;?11; [f{l;ogégt 02 gio lam viéc
dai
v Vién chuc
Cap nhat hd so dija chinh, co s dir liéu \(;;11 gl;lirrlll; 01 gi lam vige
BS d4t dai , :
@l dang ky dét
l dai
Vién chuc
_ ) . . Chi nhanh
B6 Chuyén két qua/ho so dén UBND cap xa Van phong | 01 gid lam viée
dang ky dat
dai
Tra két qua cho nguoi s B0 phén mét| Khong tinh thoi
B7 dung dat cua cap xa gian




1.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so, ludn chuyén hd so.

- HO gia dinh, ¢4 nhan ndp hod so truc tiép tai B phan Mot ctra huyén hoac B0
phan Mot ctra xa hoac gui qua duong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Vién chitc Chi nhanh Vin phong diang ky dit dai/cong chic Pia chinh — Xay
dung ctia UBND cap x4 tiép nhan ho so thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong
hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 ho gia
dinh, c4 nhan va chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

-’Néu ho so khépg hop 1& ngudi tiép nhan hu’o'glg dan dé nqui yéu cau dang ky
truc tiép hoan thién ho so hoac 1ap van ban hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh
cua phap luat.

- Néu ho so khong du didu kién giai quyét ngudi tiép nhan hd so phai lap vin ban
tir choi, trong d6 néu 10 ly do tir choi va hudng dan thyc hién theo dung quy dinh cua
phép luat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han ngay trong ngay nhén hé so, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc
tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 1¢, Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai thyc hién cac cong viec
sau:

+ Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai phan cong giao viéc cho can
bd thuc hi¢n trong thoi gian 01 gid [am viéce.

+ Vién chtc tham dinh ho so trong thoi gian 03 gio ké tu thoi diém nhan ho so;
xac nhan noi dung dang ky, thoi dlem dang ky vao phiéu yéu ciu dang ky va trang bo
sung kém glay ching nhan quyén sir dung dat theo quy dinh cia B Tai nguyén va
MOoi truong dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai phé duyét két qua trong thoi
han 02 gio lam viéc; chuyén vién chirc thim dinh hé so cap nhat ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai trong thoi han 01 gio 1am viée

+ Chi nhanh Van phong déng ky dat dai chuyén két qua giai quyet cho B6 phan
Mot cira thudéc UBND cép huyén hodc Bo phan Mot cua cdp xa tra két qua cho nguoi
st dung dat trong thoi han 01 gid 1am viée

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit.

Nguoi tiép nhéan ho so tai Bo phan Mot ctra thuoc UBND cfip huyén tra két qua
cho nguoi su dung d4t nhan truc tiép tai b0 phan mdt ctra hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop nguoi s dung dat ndp ho so tai Bo phan Mot ctra cap x4 thi B phan
Mot cira UBND cép x4 tra két qua cho ho gia dinh, ca nhén.



2. Quy trinh Ping ky thé chip dv an diu tw xdy dung nha ¢, nha ¢ hinh
thanh trong twong lai.

2.1. Pdi véi t6 chire
2.1.1.Thoi han giai quyét:

Trong ngay nhin hd so hop 18, néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc

dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qua 03 ngay 1am viéc

2.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac Néi dune cone vide Trach Thoi gian thue
budc : g cong vi¢ nhiém hién
. Y2 ngay lam
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam | yisc (khong tinh
B1 ctia to chuc Phuc Vi vao thoi gian
hanhA chinh giai quyét
cong TTHC)
A
. Lanh dao
Phan cong thu 1§ hd in phe o
B2 an cong tu ty 1o so \{an pl{onAg 01 gio lam viée
dang ky dat
dai
A
Tham dinh va xem xét hd so, xéc nhan Vién churc . _
don va trang bo sung kém gidy chiing ,| thuoc Van | 03 gio lam vice
B3 nhan, trinh lanh dao Van phong dang ky phong de“mg
dat dai duy¢t ky dat dai
Lanh dao
B4 Phe duyét ket qua gidi Vanphong |, oies lam vice
quyét ho so dang ky dat
dai
\
Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liéu > thuoc Van | 01 gio lam viéc
BS dat dai phong déng
ky dat dai
v Vién chirc
B6 Luan chuyén két qua dén Trung tAm phuc N (;{én lfl’(h‘);g 01 gios lam viéc
vu hanh chinh céng tinh ang ky dat
dai
v
. . Trung tam
Tra két qua cho t6 churc, ca Phuc vu Khong tinh thoi
B7 nhan hanh chinh gian
cong
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2.1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so.

- T chitc, c4 nhan nop hd so truc tiép tai Trung tam Phug vu he‘mhq chinh cong
tinh (TTPVHCC) hodc gui qua duong buu dién hodc tryc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién klem tra thanh phan hd 80, 80 luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Vién chitc Vin phong dang ky dat dai nhan ho so
tor Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

-,Néu hé so khong hop 1€ nguoi tiép nhan hudng dan dé nguoi yéu cau ding ky
truc ti€p hoan thién ho so hodc 1ap van ban hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh
cua phap luat.

- Néu ho so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan hd so phai lap van ban
tur choi, trong d6 néu rd 1y do tir chdi va hudng dan thuc hién theo ding quy dinh cua
phép luat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1¢ hodc chua hop 1¢ ngay trong ngay nhan hé so, Vin
phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hogc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1, Van phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Lanh dao phan cong giao viéc cho can bd thuc hién trong thoi gian 01 gio [am
viéc.

+ Vién chtc tham dinh ho so trong thoi gian 03 gio ké tir thoi diém nhéan hd so;
xac nhan ndi dung ding ky, thoi diém diang ky vao phiéu yéu cau ding ky va trang bd
sung kém gidy ching nhan quyén st dung dat theo quy dinh cua Bo Tai nguyén va
Moi trudng dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Van phong dang ky dét dai phé duyét két qua giai quyét trong thoi
gian 02 gi¢ lam viée; chuyén vién chirc Van phong thue hién cap nhat ho so dia chinh,
co so dir licu dat dai trong thoi han 01 gio [am viéce.

+ Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguo1 sir dung dat trong thoi han 01 gio lam viéc.
¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc hudng dan, tiép nhan ho so két qua giai quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va chuyén két qua cho B phén Hudng
dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6
chirc, ca nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan.

2.2.1. Thoi han giai quyét:

Trong ngay nhin hd so hop 18, néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qua 03 ngay 1am viéc.

2.2.2. So dd Quy trinh giai quyét:

* Truong hop ndp tai B phian Mot cira UBND cip huyén

Ca’c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thot glan thye
bwdc hién
Theo quy ché
Huong dan, tlep nhan ho so B6 phan Mot | lam viéc ciia Bo
cua tb chirc chuyen hd so cho ctra thuoc phan Mot cira
B1. Chi nhénh Van phong dang UBND cdp | (khong tinh vao
ky dat dai huyén thoi gian giai
quyét TTHC)
Lanh dao Chi
A A ;1A nhanh Van T
B2. Phan cong thu 1y ho so phong dang 01 gio lam viéc
ky dat dai
v
Tham dinh va xem xét hd so, x4c nhan Vién C}}&C
don va trang bo sung kém giay chimg »| Chinhdnh L
B3. nhan, trinh lanh dao Chi nhanh Van Van phong | 03 gi¢ lam vice
phong dang ky dat dai duyét dangdky dat
ai
A
. Lanh dao Chi
Phé duyé‘g ké‘g qua nhanh Van | 02 gio lam viéc
B4. giai quyét ho so phong déng
ky dat dai
v Vién chuc
Cap nhat hé so dia chinh, co so dit ligu || Chinhanh o
B5. dAt dai Van phong | 01 gid lam viée
dang ky dat
dai
' Vién chirc
. Y T A . Chi nhanh
B6 Luan c7huyenAket qua denA’ Bo phAan Mot »| Vinphong |01 gio lam viée
: ctra thugc UBND cap huyén dang ky dat
dai

v
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) B6 phan Mot
Tra két qua cho nguoi st ctra thude Khoéng tinh thoi
B7. dung dat UBND cap gian
huyén
* Truomng hop ndp tai Bo phan Mot cira cap xi
Ca’c No6i dung cong viéc Trach nhiém Thot glan thye
budc : : : hién
HuQng dan, tiép nhan h(f) S0 Khone tinh va
cua to chuc va luan chuyén ho Bo phin mot hc‘n.ig tn vao
Bl so cho Chi nhanh Van phong crachpxa | ot gared
dang ky dat dai quyet
- - - Lanh dao Chi
Ti€p nhan ho so tr B§ phan Mc}t cua cap nhanh Van 01 oid 1 .
B2 x4, phan cong thu 1y ho so ~| phong dang £10 1am Viee
ky dat dai
Tham dinh va xem'xét h so, xc nhan Vién chirc
don va trang bd sung kém giay chirng CEH nhe}nh o
B3 nhan, trinh 1nh dao Chi nhanh Vin Vanphong | 03 gio lam vice
phong dang ky dat dai duyét dang k}’ dat
dai
v
Lanh dao Chi
B4 Phé duy¢t ket qua nhanh Van | ) oo 13m vige
giai quyeét phong dang
ky dat dai
T Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co sd dit liéu > C?l nha}nh A
B5 X Vian phong | 01 gio lam viéc
dat dai < ;AR
dang ky dat
l dai
Vién chue
X1k A £ I Chi nhanh
Bé Chuyén két qua/ho so dén UBND cap xa > Vin phong | 01 giorlam viée
dang ky dat
dai
v
Tra két qua cho nguoi sir Bj phan mot | Khéng tinh thoi
B7 dung dat clra cap xa gian

2.2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so.
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- HO gia dinh, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép tai B phan Mot ctra huyén hoac B0
phan Mot ctra xa hoac gui qua duong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Vién chtrc Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai/cong chitc Pia chinh — Xay
dung caa UBND cép xa tiép nhan ho so thuc hién kiém tra thanh phﬁn ho so, sd lugng
hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho t6 ho gia
dinh, c4 nhan va chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

Néu ho so khong hop 1& ngudi tiép nhan huéng din dé ngudi yéu cau ding ky
truc ti€p hoan thién ho so hoac 1ap van ban hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh
cua phap luat.

Néu ho so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan ho so phai 1ap van ban
tr choi, trong d6 néu 10 1y do tir choi va hudng dan thuc hién theo ding quy dinh cua
phap luat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1€, trong thoi han ngay trong ngay nhén ho so, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc
tir chdi giai quyét ho so néu hd so khong du diéu kién.

Néu hé so hop 1¢, Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai thyc hién cac cong viéc
sau:

+ Lanh dao Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai phan cong giao viéc cho can
bo thyc hién trong thoi gian 01 gio lam viéc.

+ Vién chtc thim dinh hd so trong thoi gian 03 gior ké tir thoi diém nhén hd so;
xac nhan noi dung dang ky, thoi diém dang ky vao phiéu yéu cau dang ky va trang bd
sung kém gidy chimng nhan quyén si dung dat theo quy dinh ctia Bo Tai nguyén va
MOoi truong dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dét dai phé duyét két qua trong thoi
han 02 gi,(‘y lam vi¢c; chuyén vién chirc tham dinh ho so cép nhat ho so dia chinh, co so
dir liéu dat dai trong thoi han 01 gio lam viée

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyet cho B6 phan

Mot cira thuoc UBND cép huyén hodc Bo phan Mot cua cap xa tra két qua cho nguoi
st dung dt trong thdi han 01 gid 1am viée

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit.

Nguoi tiép nhén hd so tai Bo phan Mot ctra thuoc UBND cép huyén tra két qua
cho nguoi st dung dat nhan truc tiép tai by phan mét ctra hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop nguoi s dung dat ndp ho so tai Bo phan Mot ctra cap x4 thi B phan
Mot ctra UBND céap xa tra két qua cho hg gia dinh, ca nhan.
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3. Thii tuc ding Ky thé chap tai san gin lién voi dat khong phai 1a nha ¢ ma tai san
d6 da hinh thanh nhung chuwa dwoc chirng nhin quyén sé hitu trén Gidy chirng nhén.

3.1. Poi véi to chirc
3.1.1.Thoi han giai quyét:

Trong ngdy nhin hd so hop 18, néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc

dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; truong hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qué 03 ngay lam viéc.

3.1.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach Thoi gian thuc
buéc : g cong vi¢ nhiém hién
. 72 ngay lam
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam | yjsc (khong tinh
B1 ctia to chirc Phuc vu vao thoi gian
hanhA chinh giai quyét
cong TTHC)
v
‘ Lanh dao
Phan cong thu 1y ho 3 ¢ . A
B2 an cong taw y 0 s (;;ir;i};ogégt 01 gio lam viéc
dai
A
Tham dinh va xem x¢ét hd so, Xac nhan Vién chuc
don va trang bo sung kém giay chirng > thudc Van | 03 gio lam viéc
B3 nhén, trinh lanh dao Van phong dang ky phong dang
dat dai duyét ky dat dai
|
Lanh dao
B4 Phé duyét ket qua giai (;{an il{ogigt 02 gics lam vide
quyét ho so ang Ky da
dai
v
Vién chirc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu > thuoc Van | 01 gio lam viéc
BS dét dai phong déing
ky dat dai
v Vién chuc
B6 Luan chuyén ‘ké't qufil dé’nATmI}g tdm phuc N (;;r‘ln ill'ogégt 01 gios lam viéc
vy hanh chinh céng tinh g Ky
dai
v Trung tam
B7 Tra két qua cho t6 chuc, ca Phuc vu Khong 'tinh thoi
nhan hanh chinh gian
cong
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3.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so.

- T6 chtic, c4 nhan ndp ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (TTPVHCC) hodc gt qua duong buu dién hoac tryc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gui giay hen/ma ho so cho t6 chure. Vién chiic Van phong dang ky dat dai nhan ho so
tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

-’Néu ho so khong hop 1€ nguoi tiép nhan huong dan dé nguol yéu cau dang ky
truc ti€p hoan thién ho so hoac 1ap van ban hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh
cua phap luat.

- Néu ho so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan hd so phai 1ap van ban
tur choi, trong d6 néu rd 1y do tir chdi va hudng dan thuc hién theo ding quy dinh cua
phép luat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop 1¢ hodc chua hop 1¢ ngay trong ngay nhan hé so, Vian
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hoic tir
chéi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, Van phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Lanh dao phan cong giao viéc cho can bd thuc hién trong thoi gian 01 gio [am
viéc.

+ Vién chtc tham dinh hd so trong thoti gian 03 gio ké tu thoi diém nhan ho so;
xac nhan no1 dung dang ky, thoi dlem dang ky vao phiéu yéu ciu dang ky va trang bo
sung kém glay ching nhan quyén sir dung dat theo quy dinh ctia Bo Tai nguyén va
MOoi truong dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Van phong dang ky dat dai phé duyét két qua giai qqyét trong thoi
gian 02 gio lém viéc; chuyén vién chitc Van phong thyc hi¢n cap nhat ho so dia chinh,
co s¢ dir li¢u dat dai trong thoi han 01 gid 1am vige.

- Vén phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguoi st dung dat trong thoi han 01 gio 1am viéc.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so két qua gial quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va chuyén két qua cho B phan Huodng
dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho to
chure, cd nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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3.2. Pé6i véi ho gia dinh, c4 nhan.
3.2.1. Thoi han giai quyét:

Trong ngay nhin hd so hop 18, néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qua 03 ngay 1am viéc.

3.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
* Truong hop ndp tai B phian Mot cira UBND cip huyén

Ca’c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gf?n thye
bwdc hién
Theo quy ché
Hudng dan, tiép nhén hé SO Bo phan Mot | lam viéc cua Bo
cua to chirc chuyén ho 3y cua thu(f)p phan Mot ctira
BI. cho Van phong dang ky dat UBND cap | (khong tinh vao
dai huyén thoi gian giai
quyét TTHC)
v ]
Lanh dao Chi
) nhanh Van s A
B2. Phan cong thu 1y ho so phong dang 01 gio lam viée
ky dat dai
N . B
Thém dinh va xem xét hd 0, xéc nhan cien chie
don va trang bo sung kém giay chirng > Vi ! nha}n 03 oid 12 .
B3. nhan, trinh lanh dao Van phong dang ky dvan Il)(,ogig glo fam viee
dAt dai duyét ang ky dat
¥ dai
) Lanh dao Chi
Phé duyé‘g kég qua nhanh Van | 02 gio lam viéce
B4. giai quyét ho so phong ding
ky dat dai
v Vién chuc
Cap nhat hd so dja chinh, co so dirligu || Chinhanh e
B5. X, o4 Van phong | 01 gio [am viéc
dat dai < , 2
dang ky dat
dai
' Vién chirc
Luan chuyén két qua déq B6 phan Mot ~ \(/?En nl}lf}nh 01 oid [am vid
B6. cira thudc UBND cAp huyén >~ vanphong g10 fam viee
dang ky dat
v dai
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) B§ phan Mot
Tra ket qua cho nguodi sur ctra thugc Khong tinh thoi
B7. dung dat UBND cap gian
huyén
* Truwong hop ndp tai Bé phan Mot cira clp xi
Cac No6i dung cong viec Trach Thoi gian thuc
budc : g g Ve nhiém hi¢én
Hudng dan, tiép nhan ho so Bophan | Khéng tinh vio
cua to chure va luan chuyén ho 5t clra ci thoi o
Bl so cho Chi nhanh Van phong fhotcuacap ) thal ;gtl%nﬂg{‘é‘
dang ky dit dai xa quye
v Lanh dao
Tiép nhén ho so tir B phan Mot cura cap Chi nhanh
B2 X3, phan cong thu 1y ho so | Vanphong | 01 gio lam viéc
dang ky dat
dai
v
Tham dinh va xem x¢ét hd so, xac nhén Vi€?n C}}ﬁc
don va trang bo sung kém giay ching > Cfll nhz}nh L
B3 nhan, trinh lanh dao Chi nhanh Van \{an Ph’OUA,g 03 gio lam viée
phong dang ky dét dai duyét dang ky dat
dai
il
Lanh dao
Phé duyét két qua Chi nhanh o
B4 giai quyét \{an ph’onAg 02 gio lam viéc
dang ky dat
dai
v Vién chirc
Cap nhét hd so dia chinh, co s dit liu Chi nhanh o
B5 AP Van phong | 01 gio lam viéc
dat dai < , 2
dang ky dat
i dai
Vién chuc
o . ) ) Chi nhanh
B6 Chuyén két qua/ho so dén UBND cap xa > Vin phong | 01 gio lam viée
dang ky dat
dai
Tra két qua cho nguoi sur B0 phén mét| Khong tinh thoi
B7 dung dat cua cap xa gian
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3.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so.

- HO gia dinh, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép tai BO phan M{t ctra huyén hoac Bo
phan M{t ctra xa hodc gui qua duong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Vién chtrc Chi nhanh Vian phong dang ky dt dai/cong chirc Dia chinh — Xay
dung cia UBND cép xa tiép nhén ho so thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd luong
h6 so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hé so cho to ho gia
dinh, c4 nhan va chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

Néu ho so khong hop 1& ngudi tiép nhan huéng dan dé ngudi yéu ciu ding ky
tryc tiép hoan thién ho so hodc 1ap van ban hudng din hoan thién hé so theo quy dinh
cua phap luat.

Néu ho so khong du didu kién giai quyét nguoi tiép nhan hd so phai 1ap van ban
tir chdi, trong d6 néu 13 1y do tir chdi va hudng dan thuc hién theo dang quy dinh cua
phép luat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thot han ngay trong ngay nhén hd so, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hoic
tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1&, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc
sau:

+ Lanh dao Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai phan céng giao viéc cho can
bo thyc hién trong thoi gian 01 gio 1am viéc.

+ Vién chtc tham dinh ho so trong thoi gian 03 gio ké tir thoi diém nhéan hd so;
xac nhan ndi dung ding ky, thoi diém dang ky vao phiéu yéu cau ding ky va trang bd
sung kém gidy ching nhan quyén st dung dat theo quy dinh cua Bo Tai nguyén va
MBoi trudng dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai phé duyét két qua trong thoi
han 02 gio lam viéc; chuyén vién chtrc thim dinh hd so cap nhat ho so dia chinh, co so
dir liéu dat dai trong thoi han 01 gio lam viée

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyet cho B phan
Mot ctra thuoe UBND cip huyén hodc BO phan Mot cua cap x4 tra két qua cho ngudi
sir dung dat trong thoi han 01 gid 1am viée

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat.

Nguoi tiép nhan hd so tai B phan Mot ctra thuoc UBND cﬁp huyén tra két qua
cho nguoi st dung d4t nhan truc tiép tai bd phan moét ctra hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop nguoi s dung dat nop ho so tai B phan Mot cira cAp xa thi Bo phan
Mot cira UBND cép x4 tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan.
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gin lién véi dat c6 bao luu quyén sé hiru.

4.1. D6i véi té chire

4.1.1.Thoi han giai quyét:

4. Thu tyc dang ky béo luu quyén sé hiru trong trweong hop mua ban tai san

Trong ngay nhin hd so hop 18, néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc

dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qua 03 ngay 1am viéc.

4.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dune céng vidce Trach Thoi gian thuc
budc : g cong vi¢ nhiém hién
. %2 ngay lam
Huéng dan, tiép nhan ho so Trung tam | yjsc (khong tinh
B1 ctia to chirc Phyc vy vao thoi gian
hanhA chinh gidi quyét
cong TTHC)
v
i Lanh dao
Phan cong thu 1y ho 3 . . A
B2 ancong tit iy 10 50 \{an ph’onig 01 gio lam viéc
dang ky dat
dai
A
Tham dinh va xem xét ho so, xac nhan Vién chie _ _
don va trang bo sung kém giay ching > thuoc Van | 03 gio lam viée
B3 nhan, trinh lanh dao Van phong dang ky phong de"mg
dat dai duyét ky dat dai
Lanh dao
B4 Phe duy&t ket qua giai vanphong |5 gig lam viee
quyét ho so dang ky dat
dai
v
Vién chuc
Cép nhét ho so dia chinh, co s¢ dif liu ,| thudc Van | 01 gio lam vige
BS dat dai phong dang
ky dat dai
T ] Vién chirc
Luan chuyén két qua dén Trung tam phuc .| Van phong A
B6 vu hanh chinh cong tinh "| ding ky dat 01 giglam vige
dai
v
) ) Trung tam
Tra két qua cho t6 chuc, ca Phuc vu Khoéng tinh thoi
B7 nhan hanh chinh gian

cong
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4.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so.

- T6 chtic, c4 nhan ndp ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (TTPVHCC) hodc g1 qua duong buu dién hodc tryc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gui giay hen/ma ho so cho t6 chure. Vién chiic Van phong dang ky dat dai nhan ho so
tor Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

-’Néu ho so khépg hop 1& ngudi tiép nhan hu’o'glg dan dé nqui yéu cau dang ky
truc ti€p hoan thién ho so hoac 1ap van ban hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh
cua phap luat.

- Néu ho so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan hd so phai 1ap van ban
tur choi, trong d6 néu rd 1y do tir chdi va hudng dan thuc hién theo ding quy dinh cua
phép luat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1¢ hodc chua hop 1¢ ngay trong ngay nhan hé so, Vin
phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 18, Van phong ding ky dat dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Lanh dao phan cong giao viéc cho can bd thuc hién trong thoi gian 01 gio [am
viéc.

+ Vién chtc thim dinh hd so trong thoi gian 03 gio ké tu thoi diém nhan ho so;
xac nhan noi dung dang ky, thoi dlem dang ky vao phiéu yéu cau dang ky va trang bo
sung kem gidy ching nhan quyén str dung dat theo quy dinh ciia B6 Tai nguyén va
MOoi truong dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Van phong dang ky dét dai phé duyét két qua giai quyét trong thoi
gian 02 gi¢ lam viée; chuyén vién chirc Van phong thue hién cap nhat ho so dia chinh,
co so dir licu dat dai trong thoi han 01 gio [am viée.

+ Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét d¢én Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguoi str dung dat trong thoi han 01 gio lam viéce.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc hudng dan, tiép nhan hd so két qua giai quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va chuyén két qua cho Bo phén Hudng

dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong dé tra cho t6
chtrc, ca nhan tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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4.2. Pbi v6i ho gia dinh, ca nhan.
4.2.1. Thoi han giai quyét:

Trong ngay nhin hd so hop 18, néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qua 03 ngay 1am viéc.

4.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
* Truong hop ndp tai B phian Mot cira UBND cip huyén

Ca’c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thot glan thye
bwdc hién

Theo quy ché
Huéng dan, tiép nhan hd so Bo6 phan Mot | 1am viéc ciia Bo
ctia to chirc chuyén ho so cua thudc phan Mot clra
BI. cho Chi nhanh Van phong UBND cap | (khong tinh vao
dang ky dat dai huyén thoi gian giai
quyét TTHC)
\4 ~ .
Lanh dao Chi
A L nhanh Van cu 1 n
B2. Phén cong thu 1y ho so phong ding 01 gio lam viéc
ky dat dai
' Vién cht
2 g . 1A . A ién chirc
Tham dinh va xem xét ho so, xac nhan Chi nhénh

don va trang bo sung kém gidy chimg > . . o1 .
B3. nhan, trinh lanh dao Chi nhanh Van Vanphong | 03 gio lam vige

phong ding k§ dit dai duyét déngdlg dat
Lanh dao Chi

Phé duyé‘g ké'g qua nhanh Van | 02 gio lam viéce

B4. giai quyét ho so phong dang
ky dat dai
v Vién chue
Cap nhat hd so dja chinh, co so dirligu || Chinhanh N
B5 dAt dai Van phong | 01 gio [am viéc
. at dai < , iX
dang ky dat
dai
4 Vién chure
Luan chuyén két qua déq Bo phan Mot CEH nhé}nh N
B6. cira thuoe UBND cép huyén Van phong | 01 gio lam vice
dang ky dat

v dai
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B§ phan Mot
Tra két qué cho ngu"o’l cua thu(A),C th)ng tinh thoi
B7. sir dung dét UBND cap gian
huyén
* Trwong hop ndp tai Bé phan Mot cira clp xi
Cac No6i dung cong viee Trach Thai gian thuc
budc : g gvie nhiém hién
Hugng (}an, t 1epﬂnhan h(;) 59 B6 phan Khong tinh vao
cua to chuc va luan chuyén ho 5t oita o4 thoi oi
B1 so cho Chi nhanh Van phong mot cua cap ol 51%1}1%11?31
dang ky dat dai xa quye
Lanh dao
Tiép nhan hd so tir B phan Mot cira cap Cfli nhé}nh o
B2 x4, phan cong thu Iy ho so Van phong | 01 gio lam viée
dang ky dat
dai
v
Tham dinh va xem Xe€t hé so, xac nhan Vién c},“'IC
don va trang bo sung kém giay chirng C%U nhE}nh N
B3 nhan, trinh lanh dao Chi nhanh Van \{an phronA’g 03 gio lam vice
phong dang ky dit dai duyét dangdky dat
ai
v
Lanh dao
Phé duyét két qua Chi nhinh N
B4 giai quyét \ian phronA’g 02 gio lam viéc
dang ky dat
dai
v Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co sd dit liéu C%n nha}nh T
B5 AP Vén phong | 01 gio lam vige
dat dai < ;AR
dang ky dat
dai
Vién chuc
o . ) ) Chi nhanh
B6 Chuyén két qua/ho so dén UBND cap xa Van phong | 01 gio lam viée
dang ky dat

dai
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Tra két qua cho nguoi six B6 phén mét| Khong tinh thoi

B7 dung dat cua cap xa gian

4.2.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so.

- HO gia dinh, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép tai BO phan M(}t cua huxén hoac Bo
phan Mot ctra xa hoac gui qua duong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Vién chtre Chi nhanh Van phong dang ky dat dai/cong chirc Dia chinh — Xay
dung cua UBND cap x4 tiép nhan ho so thyc hién klem tra thanh phan ho so, so lugng
hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hp so cho t6 ho gia
dinh, c4 nhan va chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Néu ho so khong hop 1¢ nguoi tiép nhan hudng dan dé nguoi yéu cau dang ky
truc ti€p hoan thién ho so hodc 1ap van ban hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh
cua phap luat.

Néu ho so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan ho so phai 1ap van ban
tur choi, trong d6 néu rd 1y do tir chodi va hudng dan thuc hién theo ding quy dinh cua
phap luat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1¢, trong thot han ngay trong ngay nhan hé so, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh stra, b6 sung theo quy dinh hoédc
tir choi gidi quyét hd so néu ho so khong du dicu kién.

Néu ho so hop 1¢, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai thyc hién cac cong viéc
sau:

+ Lanh dao Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai phan coéng giao viéc cho can
bo thyc hién trong thoi gian 01 gio lam viéc.

+ Vién chtc tham dinh hé so trong thoti gian 03 gio ké tu thot diém nhan ho so;
xac nhan noi dung dang ky, thoi dlem dang ky vao phiéu yéu cau diang ky va trang bd
sung kem glay chting nhan quyén sir dung dat theo quy dinh ctia Bo Tai nguyén va
MBoi trudng dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Chi nhanh Van phong déng ky dat dai phé duyét két qua trong thoi
han 02 gi,c‘r lam viéc; chuyén vién chirc tham dinh ho so cap nhat ho so dia chinh, co s&
dix li¢u dat dai trong thoi han 01 gio lam viée

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyet cho B phan
Mot ctra thuoc UBND cap huyén hodc B phan Mot cta cap xa tra két qua cho nguoi
st dung dt trong thdi han 01 gid 1am viée

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit.

Nguoi tiép nhan hd so tai Bo phan Mot ctra thuoc UBND cép huyén tra két qua
cho nguoi st dung dat nhan tryc tiép tai bd phan moét ctra hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp ho so tai Bo phan Mot ctra cip x4 thi B6 phan
Mot ctra UBND cap xa tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan.
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5. Thu tyc dang ky thay ,d(Z)i ndi dung bién phap biao dam bing quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi dat da dang ky.

5.1. Doi véi to chire
5.1.1.Thoi han giai quyét:

Trong ngay nhén hd so hop 1¢, néu nhan hod so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc ti€p theo; truong hgp phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qué 03 ngay lam viéc.

5.1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac N6i dung cong viee Trach Thoi gian thuc
budc : g cong vie nhiém hién
. %2 ngay lam
Huéng din, tiép nhan hd so Trung tam | yigc (khong tinh
B1 cua to churc Phuc vu vao thoi gian
hanhA chinh giai quyét
cong TTHC)
v
Lanh dao
B2 Phan cong thu 1y ho so \{an ph’0nAg 01 gid lam viée
dang ky dat
dai
A
Tham dinh va xem xét ho so, xéc nhan Vién chue ' '
3 don va trang bo sung kém giay ching . thudc Van | 03 gio lam viéc
B nhan, trinh lﬁn}} dao Van phong dang ky phbng dén_g
dat dai duyét ky dat dai
Lanh dao
B4 Phé duyét ket qua giai Vanphong |45 oo lam viee
quyét hd so dang ky dat
dai
v
Vién chtric
Cép nhét ho so dia chinh, co s¢ dit liu ,| thudc Van | - 01 gio lam viée
BS dit dai phong dang
ky dat dai
v
A 21k 24 A Vién churc
Luén chuyén két qua dén Trung tam Vin phon
B6 phuc vu hanh chinh cong tinh > din glfq'/ dégt - 01 gi® 1am viéc
dai
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) i Trung tam
Tra két qua cho t0 churc, ca Phyc vu Khong tinh thoi
A : : .
B7 nhan hanh chinh gian
cong

5.1.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, ludn chuyén hd so.

- T chitc, c4 nhan nop hd so truc tiép tai Trung tam Phug vu he‘mhq chinh cong
tinh (TTPVHCC) hodc gui qua duong buu dién hodc tryc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Pai dién cua S\(’y Tai nguyén va Moi tru’c‘)’pg thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién kiém tra thanh phéan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén
guri giay hen/ma ho so cho t6 chtc. Vién chic Van phong dang ky dat dai nhan ho so
tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Néu hd so khong hop 1¢ nguoi tiép nhan hudng dan dé nguoi yéu cau ding ky
truc tiép hoan thién ho so hodc 1ap van ban hudéng dan hoan thién hé so theo quy dinh
cua phap luat.

Néu ho so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan hd so phai 1ap vin ban
tir choi, trong d6 néu 10 ly do tir choi va hudng dan thyc hién theo dung quy dinh cua
phép lut.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€ hodc chua hop 1¢ ngay trong ngay nhén hé so, Vin
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hozc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1, Van phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Lanh dao phan cong giao viéc cho can bd thuc hién trong thoi gian 01 gio lam
viéc.

+ Vién chic thAim dinh ho so trong thoi gian 03 gj(‘)’ ké '[I‘I‘ thoi diém nhan ho 50;
xac nhéan ndi dung dang ky, thoi diém dang ky vao phiu yéu cau dang ky va trang bo
sung kem gidy chung nhan quyén st dung dat theo quy dinh cia B§ Tai nguyén va
Moi truong dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Van phong dang ky dat dai phé duyét két qua giai quyet trong thoi
gian 02 gid 1am viéc; chuyén vién chirc Vin phong thuc hién cap nhat ho so dia chinh,
co s& dit lidu dat dai trong thoi han 01 gio lam viéc.

- Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguo1 sir dung dat trong thoi han 01 gio [am viéc.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc hudng dan, tiép nhan ho so két qua giai quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va chuyén két qua cho B phén Hudng
dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho to
chtrc, ca nhan tryuc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan.
2.2.1. Thoi han giai quyét:

Trong ngay nhin hd so hop 18, néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qua 03 ngay 1am viéc.

5.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

* Truong hop ndp tai B phian Mot cira UBND cip huyén

don va trang bd sung kém gidy chiing
B3. nhan, trinh 1anh dao Chi nhanh Van

> Vin phong

Ca’c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thot glan thye
bwoc hlgn
Theo quy ché
Huéng dan, tiép nhan hd so B0 phan Mot | 1am viée cua BO
B1 ctia to chte chuyén ho so clra thu@f phe}n M§)t cura
) cho Chi nhanh Vian phong UBNDA cap (khf)pg‘tmh vao
dang ky dét dai huyén thoi gian giai
quyéet TTHC)
Lanh dao Chi
A Loy nhanh Van 01 gid 13 n
B2. Phén cong thu 1y ho so phong dang g10 lam vigc
| ky dat dai
v .
Tham dinh va xem xét hd so, xac nhan z}lﬁr;fl};gﬁ

03 gio 1am vige

|

phong ding ky dét dai duyét déngdl;y' dat
) Lanh dao Chi
Phé duyét ket qua nhanh Van | 02 gio lam viéc
B4. giai quyét ho so phong dang
ky dat dai
v Vién chtrc
Cép nhat hd so dja chinh, co sg dit liga || Chinhanh o
B5. dAt dai Van phong | 01 gio lam viée
dang ky dat
dai
' Vién chuc
Luén chuyén két qua dén Bo phan Mot _| Chinhdnh N
B6. ctra thuc UBND cép huyén "| Vanphong | 01 gio lam viée
dang ky dat
dai
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B6 phan Mot
Tra két qua cho ngudi cra thuoc | Khong tinh thoi
B7. sir dung dat UBND cap gian
huyén
* Truwong hop ndp tai Bé phan Mot cira clp xi
Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian thuc
buéc : g cong vie nhiém hién
Huong dan, tiép nhan h(:3 SO Bo phan Khong tinh vao
B1 cua to chue va luan chuyén ho mot ctra cAp thoi gian gii
so cho Chi nhanh Van phong X3 quyét TTHC
dang ky dat dai
Lanh dao
Tiép nhan ho so tir B phan Mot cura cap Chi nhanh
B2 x4, phan cong thu ly ho so >| Vanphong | 0l gio lam viée
dang ky dat
dai
v
Thém dinh va xem xét hd s0, xéc nhan Jicn chc
don va trang bo sung kém gidy ching > CV n hegn 5 Lim vie
B3 nhan, trinh lanh dao Chi nhanh Van me I1)< 'ong 03 gio lam viéc
phong dang ky dat dai duyét dangd Y dat
ai
v
Lanh dao
Phé duyét két qua Chi nhanh L
B4 gidi quyét \Can phronA’g 02 gio lam viée
dang ky dat
dai
v Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit liéu Chi nhénh
B5 dat dai Vin phong | 01 gi¢ 1am vige
dang ky dat
i dai
Vién chuc
X 1A 2 A X L Chi nhanh
Bé Chuyén két qua/ho so dén UBND cap xa > Vin phong | - 01 giorlam viée
dang ky dat
dai
Tra két qua cho ngudi str B6 phéan mét| Khong tinh thoi
B7 dung dat clra cap xa gian
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5.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so.

- HO gia dinh, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép tai BO phan M{t ctra huyén hoac Bo
phan M{t ctra xa hodc gui qua duong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Vién chtrc Chi nhanh Vian phong dang ky dt dai/cong chirc Dia chinh — Xay
dung cia UBND cép xa tiép nhén ho so thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd luong
h6 so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hé so cho to ho gia
dinh, c4 nhan va chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Néu ho so khong hop 1€ nguoi tiép nhan hudéng din dé ngudi yéu cau ding ky
truc tiép hoan thién ho so hodc lap van ban hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh
cua phap luat.

- Néu hé so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan hd so phai ldp van ban
tir choi, trong dé néu 10 1y do tir choi va hudng dan thyc hién theo ding quy dinh cua
phép luat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thot han ngay trong ngay nhén hd so, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hoic
tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1&, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc
sau:

+ Lanh dao Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai phan céng giao viéc cho can
bo thyc hién trong thoi gian 01 gio 1am viéc.

+ Vién chtc tham dinh ho so trong thoi gian 03 gio ké tir thoi diém nhéan hd so;
xac nhan ndi dung ding ky, thoi diém dang ky vao phiéu yéu cau ding ky va trang bd
sung kém gidy ching nhan quyén st dung dat theo quy dinh cua Bo Tai nguyén va
MBoi trudng dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai phé duyét két qua trong thoi
han 02 gio lam viéc; chuyén vién chtrc thim dinh hd so cap nhat ho so dia chinh, co so
dir liéu dat dai trong thoi han 01 gio lam viée

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyet cho B0 phan
Mot ctra thuoe UBND cip huyén hodc BO phan Mot cua cp x4 tra két qua cho ngudi
sir dung dat trong thoi han 01 gid 1am viée

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat.

Nguoi tiép nhan hd so tai B phan Mot ctra thuoc UBND cﬁp huyén tra két qua
cho nguoi st dung d4t nhan truc tiép tai bd phan moét ctra hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop nguoi s dung dat nop ho so tai B phan Mot cira cAp xa thi Bo phan
Mot cira UBND cép x4 tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan.
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6. Thii tuc sira chira sai s6t ndi dung bién phap bio dam bang quyén sir dung
dat, tai san gan lién v¢i dat da dang ky do 10i cia co quan dang ky.

6.1. Poi véi t6 chire
6.1.1.Thoi han giii quyét:

Trong ngay nhan hd so hop 18, néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc

dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudong hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qua 03 ngay lam viéc.

6.1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach Thoi gian thuc
buéc : g cong vi¢ nhiém hién
. %2 ngay lam
Huéng din, tiép nhan hd so Trung tam | yigc (khong tinh
B1 clia t6 chirc Phuc vu 1 ya0 thoi gian
hanhA chinh giai quyét
cong TTHC)
v
i Lanh dao
Phan cong thu 1y ho so Van phong 3 1s A
B2 dang ky dat 01 gio lam viéc
dai
\
Tham dinh va xem x¢ét hd so, xac nhan Vién chtrc
don va trang bo sung kém giay chimg »| thudc Van | 03 gio lam viée
B3 nhén, trinh 1anh dao Van phong dang ky phong ding
dat dai duyét ky dat dai
|
Lanh dao
B4 Phé duyét ket qua giai Vvanphong | 5 oi 1am vige
quyét ho so dang ky dat '
dai
\
Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liéu ,| thuoc Van | 01 gio lam vige
BS dat dai phong dang
ky dat dai
v Vién chuc
B6 Luan chuyén két qua dén Trung tdm phuc \{én ph,(‘)nig 01 gioy 1am viée
vu hanh chinh c¢ong tinh g dangdky dat
ai
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Trung tam
B7 Tra két qua cho t chirc, ca Phyc vu | Khong tinh thoi
nhan —> hanhA chinh gian
cong

6.1.3. Dién gii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so.

- T6 chtre, ¢4 nhan nop hd so truc tiép tai Trung tam Phug vu he‘mhv chinh cong
tinh (TTPVHCC) hodc gui qua duong buu dién hodc tryc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Dai dién cua So Tai nguyén va M6i truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién klem tra thanh phan ho 80, 80 luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Vién chitc Vin phong ding ky dat dai nhan hd so
tr Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Néu hd so khong hop 1¢ nguoi tiép nhan huéng dan dé nguoi yéu cau dang ky
truc tiép hoan thién ho so hodc 1ap van ban hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh
cua phap luat.

Néu ho so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan ho so phai 1ap van ban
tur choi, trong d6 néu rd 1y do tir choéi va hudng dan thuc hién theo ding quy dinh cua
phap luat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop 1€ hodc chua hop 1€ ngay trong ngay nhén hé so, Vian
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hogc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diu kién.

Néu ho so hop 1¢, Van phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Lanh dao phan cong giao viéc cho can bd thuc hién trong thoi gian 01 gio [am
viéc.

+ Vién chtc tham dinh ho so trong thot gian 03 gio ké tu thot diém nhan ho so;
xac nhéan ndi dung dang ky, thoi dlem dang ky vao phiéu yéu cau diang ky va trang bd

sung kém gidy ching nhan quyén sir dung dat theo quy dinh ciia B6 Tai nguyén va
MBoi trudng dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Van phong dang ky dat dai phé duyét két qua giai quyet trong thoi
gian 02 gid 1am viéc; chuyén vién chirc Vin phong thuc hién cap nhat hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai trong thoi han 01 gio lam viéc.

- Vén phong déng ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguoi sir dung dat trong thoi han 01 gio lam viéc.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so két qua gial quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va chuyén két qua cho B phan Huong

dan tiép nhan va tra két qua ctia Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6
chure, cd nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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6.2. Pdi v6i ho gia dinh, ca nhén.
6.2.1. Thoi han giai quyét:

Trong ngay nhan h6 so hop 1&, néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qua 03 ngay lam viéc.

6.2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:
* Truong hop nop tai B phan Mot cira UBND cip huyén

Ca,c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thot gan thye
bwdc h]gn
Theo quy ché
Huéng dan, tiép nhan ho so Bo phan Mot | lam viéc cua Bo
ctia to chte chuyén ho so — » cia thudc phan Mot cura
BL. cho CNVP Chi nhnh Vin UBND chp | (khong tinh vao
phong dang ky dat dai huyén thoi gian giai
quyét TTHC)
' Lanh dao Chi
A Lo nhanh Van 1 .
B2. Phén cong thu 1y ho so phong ding 01 gid lam vige
ky dét dai
v
Thim dinh va xem xét hd so, xac nhan Vién chirc
don va trang bo sung kém gidy chimg ,| Chinhanh
B3. nhan, trinh 1anh dao Chi nhanh Van Vén ph(‘mg 03 gio lam vige
phong ding ky dét dai duyét dang ky dat
dai
A
; Lanh dao Chi
Phé duyét két qua nhanh Van | 02 gio 1am viée
B4. glél quyét ho so ph(‘)ng dﬁng
ky dét dai
v Vién chue
Cap nhat ho so dia chinh, co s dit liu Chi nhanh
BS5. dat dai — ”| Vin phong | 01 gi¢ lam viéc
dang ky dat
dai
' Vién chirc
Luan chuyén két qua dén B phan Mot Chi nhanh ‘ '
B6. cira thudc UBND cAp huyén Vanphong | 01 gio lam viée
dang ky dat
! dai
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B6 phan Mot
Tra két qua cho ngudi ctra thude Khong tinh thoi
B7. sir dung dét * UBND cip gian
huyén
* Truwong hop ndp tai Bé phan Mot cira cap xi
Cac No6i dung cong viec Trach Thoi gian thuc
buée : g cong vie nhiém hién
Huczng (’1an, t 1epAnhan h? 59, B0 phan Khong tinh vao
cua to chirc va luan chuyén ho i A oL
B1 . 8 . mat ctra cap thoi gian giai
so cho Chi nhanh Van phong ~ £
< s ik g xa quyéet TTHC
dang ky dat dai
v Lanh dao
Tiép nhan ho so tir B phan Mot cura cap Chi nhanh
B2 xa, phan cong thu 1y ho so > Vian phbng 01 gio lam viéc
dang ky dat
dai
v
Tham dinh va xem xét hé so, xéc nhén Vién cl}irc
don va trang bo sung kem giay chiing Cfn nha}nh L
B3 nh4n, trinh lanh dao Chi nhanh Van Van phong | 03 gio lam viéc
phong ding ky dét dai duyét dangdky dat
ai
v
Lanh dao
Phé duyét két qua Chi nhanh L
B4 giai quyét \Can phronA’g 02 gio lam vi¢e
dang ky dat
dai
v Vién chuc
Cap nhat hd so dja chinh, co s dir liéu C? ! nha}nh 1 A
B5 X, 4 Vian phong | 01 gio lam viéc
dat dai < ;AR
dang ky dat
l dai
Vién chuc
o . ) ) Chi nhanh
B6 Chuyén két qua/ho so dén UBND cap xa > Van phong | 01 gio lam vige
dang ky dat
dai
Tra két qua cho ngudi str B6 phéan mét| Khong tinh thoi
B7 dung dat clra cap xa gian
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6.2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so.

- HO gia dinh, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép tai BO phan M{t ctra huyén hoac Bo
phan M{t ctra xa hodc gui qua duong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Vién chtrc Chi nhanh Vian phong dang ky dt dai/cong chirc Dia chinh — Xay
dung cia UBND cép xa tiép nhén ho so thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd luong
h6 so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hé so cho to ho gia
dinh, c4 nhan va chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.

- Néu ho so khong hop 1€ nguoi tiép nhan hudéng din dé ngudi yéu cau ding ky
truc tiép hoan thién ho so hodc lap van ban hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh
cua phap luat.

- Néu hé so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan hd so phai ldp van ban
tir choi, trong dé néu 10 1y do tir choi va hudng dan thyc hién theo ding quy dinh cua
phép luat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1€, trong thot han ngay trong ngay nhén hd so, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai c6 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hoic
tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1&, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc hién cac cong viéc
sau:

+ Lanh dao Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai phan céng giao viéc cho can
bo thyc hién trong thoi gian 01 gio 1am viéc.

+ Vién chtc tham dinh ho so trong thoi gian 03 gio ké tir thoi diém nhéan hd so;
xac nhan ndi dung ding ky, thoi diém dang ky vao phiéu yéu cau ding ky va trang bd
sung kém gidy ching nhan quyén st dung dat theo quy dinh cua Bo Tai nguyén va
MBoi trudng dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai phé duyét két qua trong thoi
han 02 gio lam viéc; chuyén vién chtrc thim dinh hd so cap nhat ho so dia chinh, co so
dir liéu dat dai trong thoi han 01 gio lam viée

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyet cho B0 phan
Mot ctra thuoe UBND cip huyén hodc BO phan Mot cua cp x4 tra két qua cho ngudi
sir dung dat trong thoi han 01 gid 1am viée

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho ngudi sir dung dat.

Nguoi tiép nhan hd so tai B phan Mot ctra thuoc UBND cﬁp huyén tra két qua
cho nguoi st dung d4t nhan truc tiép tai bd phan moét ctra hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop nguoi s dung dat nop ho so tai B phan Mot cira cAp xa thi Bo phan
Mot cira UBND cép x4 tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan.
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quyén sir dung dt, tai san gan lién véi dat.

7.1. D6i véi to chire

7.1.1.Thoi han giii quyét:

7. Thu tyc dang ky van ban thong bdo vé viée xir Iy tai sin thé chip bing

Trong ngay nhan hd so hop 18, néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc

dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudong hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc.

7.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dune cong viee Trach Thoi gian thue
budc : g cong vi¢ nhiém hién
. 72 ngay lam
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam | yjsc (khong tinh
B1 ctia to chirc Phuc vu vao thoi gian
hanhA chinh giai quyét
cong TTHC)
v
‘ Lanh dao
Phan cong thu 1y ho 3 0 e en
B2 an cong taw y A0 s (;;ir;i};ogégt 01 gio lam viéc
dai
A
Thim dinh va xem xét hd so, xac nhan Vién chirc . _
B don va trang bo sung kém gidy chimg ,| thudc Van | 03 giolam viée
3 nhan, trinh lanh dao Van phong dang ky phong déng
dat dai duyét ky dat dai
Lanh dao
B4 Phé duyét ket qua giai vanphong |, oio tam viee
quyét ho so dang ky dat
dai
v
Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir ligu ,| thuoc Van | 01 gio lam vige
BS dat dai phong dang
ky dat dai
o } Vién chirc
Luan chuyén két qua dén Trung tam phuc Vin phong L
B6 vu hanh chinh céng tinh "| dang ky dat 01 gio lam viéc
dai
v
Trung tam
B7 Tra két qua cho t6 chirc, ca Phuc vu Khong tinh thoi
nhan hanh chinh gian

cong
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7.1.3. Dién gidi quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so.

- T6 chtic, c4 nhan ndp ho so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (TTPVHCC) hodc gt qua duong buu dién hoac tryc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Dai dién cua So Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thyc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan
gui giay hen/ma ho so cho t6 chure. Vién chiic Van phong dang ky dat dai nhan ho so
tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Néu ho so khong hop 1¢ nguoi tiép nhan huéng din dé ngudi yéu cau ding ky
truc ti€p hoan thién ho so hoac 1ap van ban hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh
cua phap luat.

Néu hd so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan ho so phai 1ap van ban
tur choi, trong d6 néu rd 1y do tir chdi va hudng dan thuc hién theo ding quy dinh cua
phép luat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hé so khong hop 1¢ hodc chua hop 1¢ ngay trong ngay nhan hé so, Vian
phong dang ky dat dai €0 van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hoic tir
chéi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 18, Van phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Lanh dao phan cong giao viéc cho can bd thuc hién trong thoi gian 01 gio [am
viéc.

+ Vién chtc tham dinh hd so trong thoti gian 03 gio ké tu thoi diém nhan ho so;
xac nhan no1 dung dang ky, thoi dlem dang ky vao phiéu yéu ciu dang ky va trang bo
sung kém glay ching nhan quyén sir dung dat theo quy dinh ctia Bo Tai nguyén va
MOoi truong dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Van phong dang ky dat dai phé duyét két qua giai qqyét trong thoi
gian 02 gio lém viéc; chuyén vién chitc Van phong thyc hi¢n cap nhat ho so dia chinh,
co s¢ dir li¢u dat dai trong thoi han 01 gid 1am vige.

+ Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguoi st dung dat trong thoi han 01 gio 1am viéc.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan ho so két qua gial quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va chuyén két qua cho B phan Huodng
dan tiép nhan va tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho to
chure, cd nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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7.2. Pbi véi ho gia dinh, ca nhan.
7.2.1. Thoi han giai quyét:

Trong ngay nhin hd so hop 18, néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qua 03 ngay 1am viéc.

7.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
* Truong hop ndp tai B phian Mot cira UBND cip huyén

Ca’c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thot glan thye
bwdc hién

Theo quy ché
Huéng dn, tiép nhan ho so B0 phén Mot | lam viée cua BO
Bl ctia t6 chirc chuyén ho so cua thude phan Mot ctra
) cho Chi nhanh Van phong UBNDA cap (khf)pg'tmh vao
dang ky dat dai huyén thoi gian giai
quyet TTHC)
Lanh dao Chi
N N , 1 A nhénhVén 01 oid 13 Cn
B2. Phan cong thu 1y ho so phong ding gio lam viéc
ky dat dai
Tham dinh va xem xét hd so, xdc nhan X}lﬁnnﬁggﬁ

don va trang bo sung kém gidy chimg > . . o1 .
B3. nhan, trinh lanh dao Chi nhanh Van Vanphong | 03 gio lam vige

phong ding k§ dit dai duyét déngdlg dat
Lanh dao Chi

Phé duyé‘g ké'g qua nhanh Van | 02 gio lam viéce

B4. giai quyét ho so phong ding
ky dat dai
v Vién chuc
Cap nhét hd so dia chinh, co s& dit liéu ,| Chinhdnh o
B5 d4t dai Vian phong | 01 gid lam viéc
. at dai 8 A
dang ky dat
dai
4 Vién chirc
Luan chuyén két qua dén’B(f) phan Mot C?i nhé}nh o .
B6. ctra thuoc UBND cép huyén > Vinphong | 01 gio lam vige
dang ky dat

dai
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B6 phan Mot
Tra két qua cho nguoi ctra thude Khong tinh thoi
B7. su dung dat UBND cap gian
huyén
* Truomg hop nop tai Bo phan Mot cira cap xi
Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian thuc
buéc : g cong vie nhiém hién
Hudng din, tiép nhan ho so. Bophan | Khong tinh vao
cua to chuc va luan chuyén ho o A phan ong.
B1 Y 9 \ mot cua cap thoi gian giai
so cho Chi nhanh Van phong 9 & TTHC
dang ky dét dai xa quye
M Lanh dao
Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira cap Chi nhanh
B2 x4, phan cong thu 1y ho so >| Vanphong | Ol gio lam viéc
dang ky dat
dai
v
Tham dinh va xem xét hé so, xéc nhan Vién Cl}ﬁc
don va trang bo sung kem giay chimg > Cfll nhe}nh o
B3 nh4n, trinh 1anh dao Chi nhanh Vin Van phong | 03 gio lam vic
phong dang ky dat dai duyét dangdky dat
ai
i
Lanh dao
Phé duyét két qua C%li nhé}nh e
B4 giai quyét ;;ing Il)j}l',o(lilégt 02 gio lam viéc
dai
v Vién chuc
Cap nhat hd so dia chinh, co 5o dit ligu Chi nhanh .
B5 d4t dai \ian ph,onAg 01 gio 1am viéce
dang ky dat
l dai
Vién chuc
o . ) ) Chi nhanh
B6 Chuyén két qua/ho so dén UBND cap xa > Vin phong | 01 gi¢ lam viée
dang ky dat

dai
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Tra két qua cho nguoi six B6 phén mét| Khong tinh thoi

B7 dung dat cua cap xa gian

7.2.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so.

- HO gia dinh, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép tai BO phan M(}t cua huxén hoac Bo
phan Mot ctra xa hoac gui qua duong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Vién chtre Chi nhanh Van phong dang ky dat dai/cong chirc Dia chinh — Xay
dung cua UBND cap x4 tiép nhan ho so thyc hién klem tra thanh phan ho so, so lugng
hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hp so cho t6 ho gia
dinh, c4 nhan va chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

-,Néu hé so khong hop 1€ nguoi tiép nhan hudng dan dé nguoi yéu cau ding ky
truc ti€p hoan thién ho so hodc 1ap van ban hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh
cua phap luat.

- Néu ho so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan ho so phai lap van ban
tur choi, trong d6 néu rd 1y do tir chodi va hudng dan thuc hién theo ding quy dinh cua
phap luat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1¢, trong thot han ngay trong ngay nhan hé so, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh stra, b6 sung theo quy dinh hoédc
tir choi gidi quyét hd so néu ho so khong du dicu kién.

Néu ho so hop 1¢, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai thyc hién cac cong viéc
sau:

+ Lanh dao Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai phan coéng giao viéc cho can
bo thyc hién trong thoi gian 01 gio lam viéc.

+ Vién chtc tham dinh hé so trong thoti gian 03 gio ké tu thot diém nhan ho so;
xac nhan noi dung dang ky, thoi dlem dang ky vao phiéu yéu cau diang ky va trang bd
sung kem glay chting nhan quyén sir dung dat theo quy dinh ctia Bo Tai nguyén va
MBoi trudng dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Chi nhanh Van phong déng ky dat dai phé duyét két qua trong thoi
han 02 gi,c‘r lam viéc; chuyén vién chirc tham dinh ho so cap nhat ho so dia chinh, co s&
dix li¢u dat dai trong thoi han 01 gio lam viée

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyet cho B0 phéan
Mot ctra thuoc UBND cép huyén hodc B phan Mot cta cap xa tra két qua cho nguoi
st dung dt trong thdi han 01 gid 1am viée

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit.

Nguoi tiép nhan hd so tai Bo phan Mot ctra thuoc UBND cép huyén tra két qua
cho nguoi st dung dat nhan tryc tiép tai bd phan moét ctra hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp ho so tai Bo phan Mot ctra cip x4 thi B6 phan
Mot ctra UBND cap xa tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan.
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8. Thii tuc chuyén tiép ding ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong
mua ban nha ¢

8.1. Poi véi t6 chire
8.1.1.Thoi han giii quyét:

Trong ngay nhan hd so hop 18, néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc

dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudong hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc.

8.1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac N6i dung cong viee Trach Thoi gian thuc
budc : g cong vie nhiém hién
. Y2 ngay lam
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam | yigc (khong tinh
B1 cua to chuc Phuc vu vao thoi gian
hanhA chinh giai quyét
cong TTHC)
v
. Lanh dao
Phan cong thu 1y ho 3 C . )
B2 an cong thu &y 16 so L PROSE | 01 gigs 1am vide
ang ky dat
dai
A
Tham dinh va xem xét hd so, xac nhan Vién churc . ‘
don va trang bo sung kém giay ching ,| thuoc Van | 03 gio lam viée
B3 nhén, trinh lanh dao Van phong dang ky phong déng
dat dai duyét ky dat dai
Lanh dao
B4 Phé duyét ket qua giai vanphong | ) oo Jam viee
quyét ho so dang ky dat
dai
v
Vién chuce
Cép nhat ho so dja chinh, co s¢ dit ligu ,| thudc Van | 01 gio lam viéc
BS dat dai phong déng
ky dht dai
y Vién chuc
B6 Luan chuyén két qua dén Trung tAm phuc N (;/fvm Il)(hogig 01 gioy lam viée
vu hanh chinh cong tinh ang Ky dat
dai
v
. . Trung tam
Tra két qua cho t6 churc, ca Phuc vu Khong tinh thoi
B7 nhan hanh chinh gian
cong
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8.1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so.

- T chitc, c4 nhan nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phug vu ha‘mhq chinh coéng
tinh (TTPVHCC) hodc gui qua duong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- bai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién klem tra thanh phan hd 50, 80 lugng hd so. Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Vién chitc Van phong dang ky dat dai nhan hd so
tor Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Néu hd so khong hop 1€ nguoi tiép nhan huong dan dé nguol yéu cau dang ky
truc ti€p hoan thién ho so hoac 1ap van ban hudng dan hoan thi¢n ho so theo quy dinh
cua phap luat.

Néu ho so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan ho so phai 1p van ban
tir choi, trong dé néu 10 1y do tir choi va hudng dan thyc hién theo ding quy dinh cua
phép luat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1¢ hodc chua hop 1¢ ngay trong ngay nhan hd so, Vin

phong dang ky dat dai ¢6 van ban yéu cau chinh sira, bo sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1, Van phong ding ky dat dai thuc hién cac cong viée sau:

+ Lanh dao phan cong giao viéc cho can bd thuc hién trong thoi gian 01 gio lam
viéc.

+ Vién chirc tham dinh ho so trong thoi gian 03 gio ké tir thoi diém nhan ho so;
xac nhan n1 dung dang ky, thoi diém dang ky vao phiu yéu cau dang ky va trang bo
sung kem gidy ching nhan quyén su dung dat theo quy dinh cua B Tai nguyén va
Moi trudong dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Van phong dang ky dat dai phé duyét két qua giai quyet trong thoi
gian 02 gid lam viéc; chuyén vién chirc Vin phong thuc hién cap nhat ho so dia chinh,
co s& dit lidu dat dai trong thoi han 01 gio lam viéc.

- Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét dén Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguoi st dung dat trong thoi han 01 gio lam viéc.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc.

Cong chirc huéng dan, tiép nhan hd so két qua giai quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va chuyén két qua cho B phén Hudng

dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho t6
chtrc, ca nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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8.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan.
8.2.1. Thoi han giai quyét:

Trong ngay nhin hd so hop 18, néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qua 03 ngay 1am viéc.

8.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
* Truong hop ndp tai B phian Mot cira UBND cip huyén

Ca’c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thot glan thye
bwdc : : hién

Theo quy ché
Hudng dén, tiép nhan ho so Bo6 phan M6t | 1am viéc ciia Bo
ctia to chirc chuyén hd so cua thuoc phan Mdt ctra
B1. cho Chi nhanh Van phong UBND cip | (khong tinh vao
dang ky dat dai huyén thoi gian giai
quyét TTHC)
Lanh dao Chi
. s nhanh Van T a
B2. Phan cong thuy 1y ho so phong ding 01 gid lam vige
ky dat dai
‘ h
2 .. . 1A . A Vién chuirc
Tham dinh va xem xét ho so, xac nhan Chi nhanh

don va trang bo sung kém gidy chimng 5 . e a
B3. nhan, trinh 1anh dao Chi nhanh Vian Van phong 03 gi6 lam viéc

phong ding ky dat dai duyét déngdl;}'l dat
Lanh dao Chi

Phé duyét két qua nhanh Van | 02 gio lam viéc

B4. giai quyét ho so phong déng
ky dat dai
v Vién chuc
Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu Chi nhanh . .
Bs. dat dai > Vin phong | 01 gi¢ 1am viée
dang ky dat
dai
' Vién chuc
Luan chuyén két qua dén Bo phan Mot CEH nhz‘lnh o1 n
B6. ctra thuoc UBND cip huyén » Vanphong | 01 giolam vige
i i dang ky dat

dai
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B§ phan Mot
Tra két qua cho ngudi str ctra thugc Khong tinh thoi
B7. dung dat UBND cap gian
huyén
* Trwdong hop ndp tai Bd phan Mt cira cap xa
Cac No6i dung cong viec Trach Thoi gian thuc
budc : g g vie nhiém hién
Hu(ing (’lan, t b Anhan h(;) O B0 phan Khong tinh vao
cua to chtrc va luan chuyén ho 5t coira oA thori o
Bl so cho Chi nhanh Van phong mot cua cap o1 Agtl:all“r"ll"l%ll él
dang ky dat dai xa quye
Lanh dao
Tiép nhan hd so tir B6 phan Mot cira cip Chi nhanh
B2 x3, phan cong thu 1y ho so Van phong | 01 gio lam viée
dang ky dat
dai
v
Tham dinh va xem x¢ét hd so, xac nhan Vi€?n C}}ﬁc
don va trang bo sung kém giay ching CEH nhz}nh L
B3 nhén, trinh lanh dao Chi nhanh Van \{an Ph’OUA,g 03 gi¢ lam viée
phong ding ky dét dai duyét dangdky dat
ai
Il
Lanh dao
Phé duyét két qua C%n nha}nh o
B4 giai quyét Vian phong 02 gio lam vige
dang ky dat
dai
v Vién chuc
Cap nhat ho so dia chinh, co so dit liéu Chi nhanh
B5 dat dai Vin phong | 01 gi¢ 1am vige
dang ky dat
l dai
Vién chtic
PO 2 A £ L Chi nhanh
Bé Chuyén két qua/ho so dén UBND cap xa Van phong | 01 gid 1am viéc
dang ky dat
dai
\ 4
Tra két qua cho nguoi st B) phan mot| Khéng tinh thoi
B7 dung dat clra cap xa gian

8.2.3. Dién giii quy trinh:
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a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so.

- HQ gia dinh, ¢4 nhan ndp ho so truc tiép tai BO phan Mgt cira huyén hoac Bo
phan Mot ctra xa hoac gui qua dudong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Vién chitc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai/cong chic Dia chinh — Xay
dung ciia UBND cép x4 tiép nhan hd so thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong
ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to ho gia
dinh, c4 nhan va chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

-,Né'u hd so khong hop 1€ nguoi tiép nhan hudng dan dé nguoi yéu cau dang ky
truc ti€p hoan thién ho so hodc 1ap van ban hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh
cua phap luat.

- Néu ho so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan hd so phai lap van ban
tur choi, trong d6 néu rd 1y do tir choéi va hudng dan thuc hién theo ding quy dinh cua
phap luat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1¢, trong thot han ngay trong ngay nhan hd so, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh sira, bd sung theo quy dinh hoic
tir chdi giai quyét ho so néu ho so khong du diéu kién.

Néu ho so hop 1¢, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thyc hién cac cong viée
sau:

+ Lanh dao Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai phan coéng giao viéc cho can
bo thyc hién trong thoi gian 01 gio l[am viéc.

+ Vién chirc tham dinh ho so trong thoi gian 03 gid ké tir thoi diém nhan ho so;
x4c nhan ndi dung dang ky, thoi diém dang ky vao phiéu yéu cau ding ky va trang bd
sung kém gidy chig nhan quyén s dung dat theo quy dinh cia Bo Tai nguyén va
Moi truong dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai phé duyét két qua trong thoi
han 02 gio lam viéc; chuyén vién chtrc thim dinh ho so cap nhat ho so dia chinh, co s&
dit lidu dat dai trong thot han 01 gid lam viée

+ Chi nhdnh Vin phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét cho Bo phan
Mot ctra thuéc UBND cap huyén hoac Bd phan Mdt cia cap xa tra két qua cho nguoi
st dung dat trong thoi han 01 gio lam viéce

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho nguoi sir dung dit.

Nguoi tiép nhér} ho so tai B(f),phafm Mot ctra thuoe UBND cép huyén tra két qua
cho nguoi st dung dat nhan tryc tiép tai bd phan mot ctra hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop nguoi su dung dat nop ho so tai B phan Mot cira cap xa thi Bo phan
Mot cira UBND cép x4 tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan.
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9. Thii tuc xé6a diing ky bién phap biao dam bing quyén sir dung dat, tai sin

gan lién vai dat.

9.1. D6i véi to chire

9.1.1.Thoi han giii quyét:

Trong ngay nhan hd so hop 18, néu nhan ho so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc

dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudong hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc.

9.1.2. So 6 Quy trinh giai quyét:

Cac N6i dung cong viee Trach Thoi gian thuc
budc : g cong vie nhiém hién
. Y2 ngay lam
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam | yigc (khong tinh
B1 cua to chuc Phuc vu vao thoi gian
hanhA chinh giai quyét
cong TTHC)
v
. Lanh dao
Phan cong thu 1y ho 3 ‘ ) i
B2 an cong thu &y 16 so L PROSE | 01 gigs 1am vide
ang ky dat
dai
A
Tham dinh va xem xét ho so, xac nhan Vién chtrc . '
don va trang bo sung kém giay ching ,| thuoc Van | 03 gio lam viée
B3 nhén, trinh lanh dao Van phong dang ky phong déng
dat dai duyét ky dat dai
Lanh dao
B4 Phé duyét ket qua giai vanphong | o, oo 1am vige
quyét ho so dang ky dat
dai
\
Vién chuce
Cép nhat ho so dja chinh, co s¢ dit ligu ,| thudc Van | 01 gio lam viée
BS dat dai phong déng
ky dat dai
y Vién chuc
B6 Luan chuyén két qua dén Trung tdm phuc N (;/fvm Il)(hogig 01 gioy lam viée
vu hanh chinh cong tinh ang Ky dat
dai
v
) . Trung tam
Tra két qua cho t6 churc, ca Phuc vu Khong tinh thoi
B7 nhan hanh chinh gian

cong
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9.1.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén hd so.

- T chitc, c4 nhan nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phug vu ha‘mhq chinh coéng
tinh (TTPVHCC) hodc gui qua duong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- bai dién cua S¢ Tai nguyén va Moi truong thuong truc tai TTPVHCC thuc
hién klem tra thanh phan hd 50, 80 lugng hd so. Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
guri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc. Vién chitc Van phong dang ky dat dai nhan hd so
tor Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Néu ho so khong hop 1€ nguoi tiép nhan huong dan dé nguol yéu cau dang ky
truc ti€p hoan thién ho so hoac 1ap van ban hudng dan hoan thi¢n ho so theo quy dinh
cua phap luat.

Néu ho so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan ho so phai 1p van ban
tir choi, trong dé néu 10 1y do tir choi va hudng dan thyc hién theo ding quy dinh cua
phép luat.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so' theo quy dinh.

Néu hd so khong hop 1¢ hodc chua hop 1¢ ngay trong ngay nhan hd so, Vin
phong dang ky dat dai €06 van ban yéu cau chinh stra, bd sung theo quy dinh hodc tir
chdi giai quyét hd so néu ho so khong du diéu kién.

Néu hd so hop 18, Van phong ding ky dat dai thyc hién cac cong viée sau:

+ Lanh dao phan cong giao viéc cho can bd thuc hién trong thoi gian 01 gio [am
viéc.

+ Vién chtc thim dinh hd so trong thoi gian 03 gio ké tu thoi diém nhan ho so;
xac nhan noi dung dang ky, thoi dlem dang ky vao phiéu yéu cau dang ky va trang bo
sung kem gidy ching nhan quyén str dung dat theo quy dinh ciia B6 Tai nguyén va
MOoi truong dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Van phong dang ky dét dai phé duyét két qua giai quyét trong thoi
gian 02 gi¢ lam viée; chuyén vién chirc Van phong thue hién cap nhat ho so dia chinh,
co so dir licu dat dai trong thoi han 01 gio [am viée.

+ Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyét d¢én Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tra két qua cho nguoi str dung dat trong thoi han 01 gio lam viéce.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc.

Cong chirc hudng dan, tiép nhan hd so két qua giai quyet cua Van phong dang ky
dat dai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va chuyén két qua cho Bo phén Hudng

dan tiép nhan va tra két qua cia Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong dé tra cho t6
chtrc, ca nhan tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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9.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan.
9.2.1. Thoi han giai quyét:

Trong ngay nhin hd so hop 18, néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc
dang ky va tra ket qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét ho so, thi cling khong qua 03 ngay 1am viéc.

9.2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
* Truong hop ndp tai B phian mot cira UBND cip huyén

Ca’c Noi dung cong viéc Trach nhiém Thot glan thye
bwdc : : : hién
Theo quy ché
Huéng dan, tiép nhan ho so B0 phan Mot | lam vige cua Bo
Bl ctia to chirc chuyén ho so cua thuéf phz:m Mf?’t Cﬁ:“
) cho Chi nhanh Van phong UBND cap (khf)pg'tmh vao
dang ky dat dai huyén thoi gian giai
quyét TTHC)
Lanh dao Chi
A L nhanh Vian 01 eid lam vid
B2. Phan cong thu 1y ho so phong dang g10 lam vige
ky dat dai
Tham dinh va xprﬂ'xét hd so, xac nhan X}iﬁn flhuﬁ
don va trang bo sung kém giay ching > v tn ha}n 03 it lam vid
B3. nhan, trinh lanh dao Van phong BPKbD ‘an phong g10 fam viee
duveé dang ky dat
yet ;
¥ dai
; Lanh dao Chi
Phé duyé‘g kég qua nhanh Van | 02 gio lam viéce
B4. giéi quyét ho so ph(‘)ng déng
ky dat dai
- v Vién chuc
Céap nhat ho so dia} chinh, co so dir liéu Chi nhanh
BS5. dat dai > Vin phong | 01 git lam viéc
dang ky dat
dai
4 Vién chirc
Luén chuyén két qua dén’B(f) phan Mot C?i nhé}nh N
Bé6. ctra thuoc UBND cép huyén > Vanphong | 01 gid lam viée
dang ky dat
il dai
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) Bd phan Mot
Tra ket qua cho ngudi ctra thudc Khong tinh thoi
B7. str dung dat UBND cap gian
huyén
* Truong hop ndp tai Bo phan Mot cira cap xa
Cac Noi dune cone viee Trach Thoi gian thuc
buéc : g cong vi¢ nhiém hién
Hudng dan, tiép nhan ho so o NP
cta to chirc va luan chuyén hd {30 Bhan; Klﬁ(‘)pg .tmh vao
Bl so cho Chi nhanh Van phong mot cua cap thot Agl%r_lng{l él
dang ky dét dai xa quyet
A Lanh dao
Tiép nhén ho so tir B phan Mot cira cap Chi nhanh
B2 x4, phan cong thu 1y ho so > Vian phbng 01 gio lam viéc
dang ky dat
dai
\4
Tham dinh va xem x€t hd so, xac nhan V1§n C}}"IC
don va trang bo sung kém giay ching > CIH nhe}nh o
B3 nhan, trinh lanh dao Chi nhanh Van Vanphong | 03 gio lam viée
phong dang ky dat dai duyét dangdky dat
ai
+
Lanh dao
Phé duyét két qua Cfli nhé}nh e
B4 giai quyét ;;r; Ijl)(l;o(rili 02 gio lam viéc
dai
v Vién chure
Cép nhét ho so dia chinh, co s¢ dit liu Chi nhanh o
B5 dat dai Van phong | 01 gio lam viée
dang ky dat
dai
Vién chuc
Bé Chuyén két qua/hd so dén UBND cép xa ., \(;;1; ;lﬁ?)ri; 01 i lam viée
dang ky dét '

dai
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Tra két qua cho nguoi six B6 phén mét| Khong tinh thoi

B7 dung dat cua cap xa gian

9.2.3. Dién giii quy trinh:

a) Tiép nhan ho so, luin chuyén ho so.

- HO gia dinh, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép tai BO phan M(}t cua huxén hoac Bo
phan Mot ctra xa hoac gui qua duong buu dién hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Vién chtre Chi nhanh Van phong dang ky dat dai/cong chirc Dia chinh — Xay
dung cua UBND cap x4 tiép nhan ho so thyc hién klem tra thanh phan ho so, so lugng
hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hp so cho t6 ho gia
dinh, c4 nhan va chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

-,Néu hé so khong hop 1€ nguoi tiép nhan hudng dan dé nguoi yéu cau ding ky
truc ti€p hoan thién ho so hodc 1ap van ban hudng dan hoan thién ho so theo quy dinh
cua phap luat.

- Néu ho so khong du diéu kién giai quyét nguoi tiép nhan ho so phai lap van ban
tur choi, trong d6 néu rd 1y do tir chodi va hudng dan thuc hién theo ding quy dinh cua
phap luat.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Néu ho so khong hop 1¢, trong thot han ngay trong ngay nhan hé so, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai co van ban yéu cau chinh stra, b6 sung theo quy dinh hoédc
tir choi gidi quyét hd so néu ho so khong du dicu kién.

Néu ho so hop 1¢, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai thyc hién cac cong viéc
sau:

+ Lanh dao Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai phan coéng giao viéc cho can
bo thyc hién trong thoi gian 01 gio lam viéc.

+ Vién chtc tham dinh hé so trong thoti gian 03 gio ké tu thot diém nhan ho so;
xac nhan noi dung dang ky, thoi dlem dang ky vao phiéu yéu cau diang ky va trang bd
sung kem glay chting nhan quyén sir dung dat theo quy dinh ctia Bo Tai nguyén va
MBoi trudng dé trinh 1anh dao ky duyét.

+ Lanh dao Chi nhanh Van phong déng ky dat dai phé duyét két qua trong thoi
han 02 gi,c‘r lam viéc; chuyén vién chirc tham dinh ho so cap nhat ho so dia chinh, co s&
dix li¢u dat dai trong thoi han 01 gio lam viée

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai chuyén két qua giai quyet cho B0 phéan
Mot ctra thuoc UBND cép huyén hodc B phan Mot cta cap xa tra két qua cho nguoi
st dung dt trong thdi han 01 gid 1am viée

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho ngudi sir dung dit.

Nguoi tiép nhan hd so tai Bo phan Mot ctra thuoc UBND cép huyén tra két qua
cho nguoi st dung dat nhan tryc tiép tai bd phan moét ctra hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.

Truong hop ngudi st dung dat ndp ho so tai Bo phan Mot ctra cip x4 thi B6 phan
Mot ctra UBND cap xa tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan.




		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-08-29T16:47:34+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG<haiduong@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-08-29T16:47:39+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG<haiduong@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-08-29T16:47:44+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG<haiduong@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-08-29T16:47:49+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG<haiduong@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-08-29T16:47:55+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HẢI DƯƠNG<haiduong@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!




